REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO PRAVOSUDA
UPRAVA ZA ZATVORSKI SUSTAV
Zatvorska bolnica u Zagrebu

KLASA: 406-02/17-02/12
URBROIJ: 571-13-17-1
Zagreb,  21. veljace 2017.

Na temelju ¢l. 24. st. 1. Zakona o izvr§avanju kazne zatvora (Narodne novine broj
190/03-procisceni tekst, 76/07, 27/08, 83/09, 18/11, 48/11, 125/11, 56/13, 150/13) i €. 15.
stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine 120/16) upravitelj Zatvorska bolnica u
Zagrebu donosi

ODLUKU

o provedbi postupaka jednostavne nabave roba i usluga
do vrijednosti 200.000,00 kn, odnosno radova do SO0.000,00 kn

Predmet odluke

Clanak 1.
Ovom se Odlukom ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu
robe i/ili usluga, procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna, odnosno radova
procijenjene vrijednosti manje od 500.000.00 kuna (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava)
obveza provedbe postupaka javne nabave.
U provedbi postupaka nabave robe, radova i/ili usluga osim ove Odluke, obvezno je
primjenjivati i druge vazeée zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose
na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima,
Zakon o prostornom uredenju i gradnji, 1 dr.).

SprieCavanje sukoba interesa

Clanak 2.
Za provodenje postupaka jednostavne nabave svi predstavnici javnog narucitelja, Zatvorske
bolnice u Zagrebu. sukladno Zakonu o javnoj nabavi duzni su potpisati [zjavu o postojanju ili
nepostojanju sukoba interesa.

Pokretanje postupka jednostavne nabave

w

Clanak 3.
Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave narucitelja. Plan nabave
se donosi sukladno ¢lanku 28., stavku 1. Zakona. Za predmete nabave ¢ija je procijenjena
vrijednost jednaka ili veca od 20.000,00 kn, a manja ili jednaka 200.000,00 Kn za robe i



usluge, odnosno 500.000,00 Kn za radove u plan nabave unose se podaci o predmetu nabave i
procijenjenoj vrijednosti.

Clanak 4.
Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provodi stru¢no povjerenstvo narucitelja
koje pisanom odlukom imenuje odgovorna osoba narucitelja, te istim aktom odreduje njihove
obveze 1 ovlasti u postupku jednostavne nabave.
U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 3 (tri) ¢lana
stru¢nog povjerenstva, od kojih 1 (jedan) mora imati vazeci certifikat na podrucju javne
nabave u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna.

Clanak 5.
Odgovorna osoba narucitelja donosi Odluku o pripremi i provedbi postupka jednostavne
nabave, koja se sastoji od: naziva predmeta nabave, rednog broja predmeta nabave u Planu
nabave, procijenjene vrijednosti nabave, iznosa planiranih sredstava s PDV-om i izvora
planiranih sredstava (pozicija i konto prorac¢una/ financijskog plana), podataka o osobama
stru¢nog povjerenstva koje provode postupak, ostali podaci.

Provedba postupka jednostavne nabave

Clanak 6.
Jednostavnu nabavu radova, roba i usluga narucitelj provodi pozivom za dostavu ponuda od
najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta i/ili objavom na sluzbenim internet stranicama
Ministarstva Pravosuda, odnosno u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike
Hrvatske, pod jednostavna nabava.
Narucitelj pridrzava pravo uputiti poziv jednom gospodarskom subjektu kada zbog tehnickih,
umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom 1sk11ucmh prava, ugovor o nabavi
moze izvrSiti samo odredeni gospodarski subjekt.
Gospodarski subjekti kojima se upucuje poziv za dostavu ponuda mogu biti iz vlastite baze
podataka koji su do sada uredno izvrSavali obveze u odnosu na narucitelja, kao 1 drugi
gospodarski subjekti koji su registrirani za izvrSenje predmeta nabave, po odabiru.
Poziv za dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omoguéuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izviedée o uspjesnom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom i sl.).
Poziv za dostavu ponuda, kod postupaka jednostavne nabave manje od 200.000,00 kn, mora
sadrzavati: naziv narucitelja, opis (naziv) predmeta nabave, troskovnik robe/usluge,
procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude. uvjete i zahtjeve koje ponuditelji
trebaju ispuniti, ako se trazi, rok za dostavu ponude (datum i vrijeme), nacin dostavljanja
ponuda, adresu na koju se ponude dostavljaju, adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna
dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.
Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 8 dana od dana upuciv anja poziva za dostavu
ponuda.

Clanak 7.
Narucitelj mora u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge 1sk]|ucen]a amoze i uvjete
sposobnosti ponuditelja.



Clanak 8.
Narucitelj je obvezan iskljuciti ponuditelja iz postupka jednostavne nabave ako utvrdi da:
1. je gospodarski subjekt koji ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili osoba koja je ¢lan
upravnog, upravljackog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja, donos$enja odluka ili
nadzora toga gospodarskog subjekta i koja je drzavljanin Republike Hrvatske pravomoc¢nom
presudom osudena za kaznena djela taksativno navedena u ¢lanku 251, stavak 1. tocka 1.
2. ako nije ispunio obvezu placanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i
zdravstveno osiguranje a) u Republici Hrvatskoj, ako gospodarski subjekt ima poslovni
nastan u Republici Hrvatskoj, ili b) u Republici Hrvatskoj ili u drzavi poslovnog nastana
gospodarskog subjekta, ako gospodarski subjekt nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj,
osim ako mu je sukladno posebnom propisu placanje tih obveza nije dopusteno ili je
odobrena odgoda placanja. :
Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz stavka 1. tocke 1. ovoga ¢lanka gospodarski subjekt u
ponudi dostavlja izjavu o nekaznjavanju za gospodarski subjekt — poslovni nastan u Republici
Hrvatskoj (ovjerena i potpisana) i izjavu o nekaznjavanju za osobu — poslovni nastan u
Republici Hrvatskoj (potpisana).
Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz stavka 1. tocke 2. ovoga ¢lanka gospodarski subjekt u
ponudi dostavlja potvrdu Porezne uprave o stanju duga ili drugog nadleznog tijela u drzavi
poslovnog nastana ponuditelja koja ne smije biti starija od 30 dana raunajuci od dana slanja
poziva za dostavu ponuda.

Clanak 9.
Narucitelj u pozivu za dostavu ponuda moze odrediti uvjete sposobnosti za obavljanje
profesionalne djelatnosti, ekonomsku i financijsku sposobnost, te tehni¢ku i stru¢nu
sposobnost. Uvjet za utvrdivanje sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti
ponuditelj mora dokazati:
1. upisom u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuci registar u drzavi ¢lanici njegovog
poslovnog nastana. Upis u odgovarajuci registar dokazuje se odgovaraju¢im izvodom,
2. posjedovanjem odredenog ovlastenja ili ¢lanstva u odredenoj organizaciji kako bi mogao
izvrsiti odredeni ugovor u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, ako gospodarski
subjekt mora posjedovati odredeno ovlastenje ili biti ¢lan odredene organizacije.

Clanak 10.
Gospodarski subjekt moze dostaviti formalnu izjavu koja sluzi kao preliminarni dokaz
umjesto potvrda (certifikata) koje izdaju tijela javne vlasti ili tre¢e osobe, odnosno europsku
jedinstvenu dokumentaciju o nabavi (European Single Procurement Document — ESPD) na
standardnom obrascu u ponudi. a narucitelj je mora prihvatiti.

Clanak 11.
Narucitelj u pozivu za dostavu ponuda, za nabavu roba, usluga i radove procijenjene
vrijednosti jednake ili vece od 20.000,00 moZe odrediti uvjete ekonomske i financijske
sposobnosti, te tehnicke i struéne sposobnosti koje ponuditelj dokazuje s jednim ili vise
dokumenata, i to: ;
1. dokumentom izdanim od bankarskih ili drugih financijskih institucija kojim se dokazuje
solventnost gospodarskog subjekta (BON1, BON2, SOL2), ili drugi odgovarajuci
dokumenti). 2. popisom ugovora o isporuci roba i/ili izvrSenju usluga izvrSenih u godini u
kojoj je zapoceo postupak jednostavne nabave i tijekom tri godine koje prethode toj godini.
Popis ugovora sadrzi: vrijednost ugovora, datum isporuke robe, izvodenja radova i/ili
izvrienja usluga i naziv druge ugovorne strane. Popisu se kao dokazu o urednoj isporuci roba



1/ili izvrenju usluga obvezno prilaze potvrda potpisana ili izdana od druge ugovorne strane.
Potvrda obvezno sadrzi: vrijednost ugovora iskazana sa ili bez PDV-a, datum isporuke roba
i/ili 1izvrSenja usluga, mjesto isporuke roba i/ili izvrSenja usluga, naziv druge ugovorne strane
te navod o urednom izvrSenju ugovora. U nedostatku iste vrijedi izjava gospodarskog
subjekta uz dokaz da je potvrda zatrazena. Ako je potrebno, narucitelj moze izravno od druge
ugovorne strane zatraziti provjeru istinitosti potvrde.

Clanak 12.
Narucitelj moze zahtijevati prilaganje potvrda (certifikata) o sukladnosti gospodarskog
subjekta s odredenim normama osiguranja kvalitete koje izdaju neovisna tijela. U tom slucaju
narucitelj mora uputiti na sustave osiguranja kvalitete koji se temelje na odgovarajué¢im
hrvatskim normama kojima su prihvacene europske norme. Sustavi osiguranja kvalitete na
koje upucuje narucitelj moraju biti potvrdeni (certificirani) od tijela koja udovoljavaju
hrvatskim normama kojima su prihvacene europske norme za osposobljenost tijela koja
potvrduju sustave osiguravanja kvalitete.
Narucitelj mora priznati jednakovrijedne potvrde (certifikate) o sukladnosti sustava
osiguranja kvalitete izdane od tijela za potvrdivanje osnovanih u drugim drzavama ¢lanicama.
Narucitelj moze od gospodarskog subjekta prihvatiti i druge dokaze o jednakovrijednim
mjerama osiguranja kvalitete.

Clanak 13.
Stavke troSkovnika sadrze najmanje polja u kojima se navodi: naziv - tekstualni opis stavke,
jedinica mjere po kojoj se stavka obracunava, a koja moze biti izrazena u komadima, jedinici
mase, drugim mjernim jedinicama ili pausalu, okvirna koli¢ina trazene robe/usluge, cijena
stavke bez PDV-a (po jedinici mjere), ukupna cijena stavke, cijena ponude bez poreza na
dodanu vrijednost (zbroj svih ukupnih cijena stavki).
Ponuditelji su obvezni ispuniti sve stavke troSkovnika.

Clanak 14.
Sve dokumente koje narucitelj zahtijeva sukladno ovoj Odluci ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke
isprave.

Clanak 15.
Narucitelj u postupku jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za
uredno ispunjenje ugovora za slucaj povrede ugovornih obveza, nakon potpisa ugovora.
Ponuditelj se obvezuje dostaviti jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, ako je trazeno, u
visini od 10% od ukupne vrijednosti ugovora bez PDV-a. Ako isto ne bude naplaceno
narucitelj ¢e ga vratiti odabranom Ponuditelju nakon datuma zavrsetka vazenja ugovora.

Clanak 16.
(1) Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te
dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja.
(2) Ako je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, ona se upisuje u upisnik o zaprimanju
ponuda te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja. Ponuda se u tom sluc¢aju smatra
zaprimljenom u trenutku zaprimanja posljednje izmjene i/ili dopune ponude.
(3) Upisnik je sastavni dio zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda.
(4) Na omotnici ponude naznacuje se datum i vrijeme zaprimanja, te redni broj ponude prema
redoslijedu zaprimanja.



(5) Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o
zaprimanju ponuda, ali se evidentira kod narucitelja kao zaka$njela ponuda, obiljezava se kao
zakasnjela te neotvorena vraca posiljatelju bez odgode.

(6) Do trenutka javnog otvaranja ponuda nije dopusteno davanje informacija o zaprimljenim
ponudama.

(7) Upisnik o zaprimanju ponuda i ponude ne smiju biti dostupne neovlastenim osobama.

Clanak 17.
(1) Ponuda za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kn sadrzi:
popunjeni ponudbeni list, jamstvo za ozbiljnost ponude ako je trazeno, dokumente kojima
ponuditelj dokazuje da ne postoje razlozi iskljucenja, trazene dokaze sposobnosti, popunjeni
troskovnik, ostalo trazeno u pozivu za dostavu ponuda (uzorci, katalozi, tehni¢ka
dokumentacija, fotografije, skice, izjave, itd.)..
(2) Ponudbeni list iz stavka 1. ovoga ¢lanka najmanje sadrzi: naziv i sjediste narucitelja,
naziv i sjediste ponuditelja, adresa, OIB, broj racuna, navod o tome je li ponuditelj u sustavu
poreza na dodanu vrijednost, adresa za dostavu poste, adresa e-poste, kontakt osoba
ponuditelja, broj telefona, broj faksa, predmet nabave, cijenu ponude bez poreza na dodanu
vrijednost, iznos poreza na dodanu vrijednost. cijenu ponude s porezom na dodanu vrijednost,
rok valjanosti ponude, datum i potpis ponuditelja.
(3) Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na na¢in da su vidljivi. Ispravei moraju uz navod
datuma ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

Clanak 18.
(1) Ponuditelj izrazava cijenu ponude u kunama, a u drugoj valuti samo ako je narucitelj to
izri¢ito odredio u pozivu za dostavu ponuda.
(2) Cijena ponude pise se brojkama.
(3) U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uraunati svi troskovi i
popusti.

Clanak 19.
(1) Ponude se dostavljaju u zatvorenim omotnicama s naznakom: naziva narucitelja, naziva
ponuditelja. evidencijski broj nabave, naziva predmeta nabave i “’ne otvaraj”’.
(2) Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.
(3) Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti na¢in kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude. '

Clanak 20.
(1) Kod postupaka procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna po isteku roka za
dostavu ponuda, najmanje 3 (tri) ¢lana stru¢nog povjerenstva narucitelja otvaraju ponude i o
tome sastavljaju zapisnik.
(2) Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.

Clanak 21.
(1) Stru¢no povjerenstvo narucitelja pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i
zahtjeva iz poziva za dostavu ponuda. :
(2) Pregled i ocjena ponuda tajni su do donosenja obavijesti narucitelja.
(3) U postupku pregleda i ocjene ponuda mora sudjelovati najmanje jedan ¢lan stru¢nog
povjerenstva narucitelja koji posjeduje vaze¢i certifikat u podrucju javne nabave. Postupak
pregleda i ocjene ponuda obavljaju stru¢ne osobe.



(4) O postupku pregleda i ocjene sastavlja se zapisnik.

(5) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sastoji se od: naziva i sjedista narucitelja, naziva
predmeta nabave, vrste postupka, evidencijskog broja nabave, datuma i sata po¢etka postupka
pregleda i ocjene ponuda, imena i prezimena stru¢nog povjerenstva narucitelja, cijena ponuda
bez PDV-a i cijenu ponude s PDV-om, analitickog prikaza trazenih i danih dokumenata
temeljem kojih se utvrduje postoje li razlozi za iskljucenje, analiti¢kog prikaza traZenih i
danih dokaza sposobnosti ponuditelja, jamstava ako je trazeno, razloga za odbijanje ponuda
uz objaSnjenje, razloga za odbijanje ponuda zbog izuzetno niske ponude, rangiranja valjanih
ponuda sukladno kriteriju za odabir, naziva ponuditelja s kojim ¢e se sklopiti ugovor,
prijedloga odgovornoj osobi narucitelja za donosenje Obavijesti o odabiru ili Obavijesti o
ponistenju, s obrazlozenjem, datum zavrSetka pregleda i ocjene ponuda, potpis osoba koje su
izvrsile pregled i ocjenu ponuda.

(6) Sposobnost ponuditelja mora postojati u trenutku otvaranja ponuda.

(7) U postupku pregleda i ocjene ponuda, ovlasteni predstavnici narucitelja sljede¢im
redoslijedom provjeravaju valjanost ponude:

1. razloge iskljucenja, ako su trazeni,

2. ispunjenje uvjeta sposobnosti.

3. racunsku ispravnost ponude,

4. 1spunjenje zahtjeva vezanih za opis predmeta nabave i tehnicke specitikacije,

5. ispunjenje ostalih uvjeta iz poziva za dostavu ponuda.

(8) Ako je dokumentacija koju je trebao dostaviti ponuditelj nepotpuna ili pogresna ili se
takva ¢ini ili ako nedostaju odredeni dokumenti, narucitelj moze, postujuci nacela jednakog
tretmana i transparentnosti zahtijevati od ponuditelja da dopuni, razjasni, upotpuni ili dostavi
nuzne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku.

(9) Takvo postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ponude
ili ponudenim predmetom nabave.

Clanak 22.
(1) Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija cijena.
(2) Kada je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se
koristiti 1 npr. kriterij kvalitete tehnicke prednosti, funkcionalne osobine, ekoloske osobine,
operativni tro§kovi, ekonomicnost, rok isporuke ili rok izvrsenja i dr.

Clanak 23. ,
(1) Narucitelj je obvezan provjeriti ra¢unsku ispravnost ponude.
(2) Ako je u ponudi iskazana izuzetno niska cijena ponude ili izuzetno niska pojedina
jedini¢na cijena $to dovodi u sumnju mogucnost isporuke robe, pruzanja usluga ili izvodenja
radova koji su predmet nabave narucitelj ¢e od ponuditelja pisanim putem zatraziti prihvat
ispravka racunske pogreske ili ¢e narucitelj ispraviti racunske pogreske koje otkrije i o tome
odmah obavijestiti ponuditelja ¢ija je ponuda ispravljena, te ¢e od ponuditelja zatraziti da u
roku pet dana od dana primitka obavijesti potvrdi prihva¢anje ispravka ratunske pogreske.
(3) Ukoliko ne dode do prihvata racunske greske narucitelj moze odbiti takvu ponudu.
(4) Kod ocjene cijena narucitelj uzima u obzir usporedne iskustvene i trziSne vrijednosti te
sve okolnosti pod kojima ¢e se izvrSavati odredeni ugovor o nabavi.
(5) Prije odbijanja ponude iz stavka 4. ovoga ¢lanka narucitelj mora pisanim putem od
ponuditelja zatraziti objasnjenje s podacima o sastavnim elementima ponude koje smatra
bitnima za izvr$enje ugovora. U tu svrhu ponuditelju se daje rok od 5 dana od dana primitka
zahtjeva.



.

Clanak 24.
Narucitelj je obvezan na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti:
1. ponudu ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu s pozivom za dostavu
ponuda,
2. ponudu koja nije cjelovita,
3. ponudu ¢ija je cijena veca od procijenjene vrijednosti predmeta nabave,
4. ponudu koja je suprotna odredbama poziva za dostavu ponuda,
5. ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu,
6. ponudu koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave, te time ne ispunjava
zahtjeve iz dokumentacije za nadmetanje,
7. ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak ra¢unske pogreske,
8. ponude ponuditelja koji je dostavio dvije ili vise ponuda za isti predmet nabave kojima je
ponuditelj, \
9. ponudu nepozvanog gospodarskog subjekta,
10. ponudu ponuditelja koji unutar postavljenog roka nije dao zatrazeno objasnjenje ili
njegovo objasnjenje nije za narucitelja prihvatljivo.

Clanak 25.
Javni narucitelj obvezan je ponistiti postupak javne nabave ako:
1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka javne nabave, da
su bile poznate prije,
2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno druk¢ije obavijesti o
nadmetanju ili dokumentacije o nabavi, da su bile poznate prije,
3. nije dostavljen nijedan zahtjev za sudjelovanje,
4. nema niti jednog sposobnog natjecatelja,
5. nije pristigla nijedna ponuda,
6. nakon iskljucenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda,
7. je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako javni
narucitelj ima ili ¢e imati osigurana sredstva.

Clanak 26.
(1) Narucitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude, a temelji se na kriteriju za odabir ponude.
(2) Putem Odluke o odabiru najpovoljnije ponude odabire se najpovoljnija ponuda
ponuditelja s kojim ¢e se sklopiti ugovor o nabavi. '
(3) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:
1. podatke o narucitelju,
. predmet nabave za koje se donosi Odluka,
. procijenjena vrijednost predmeta nabave,
. naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
. razlog odabira, obiljezja i prednosti odabrane ponude,
. razloge iskljucenja,
. razloge za odbijanje ponude,
. datum donos$enja 1 potpis odgovorne osobe.
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Clanak 27.
(1) Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave iz ¢lanka 25. ove Odluke,
narucitelj bez odgode donosi Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.
(2) U Odluci o ponistenju postupka jednostavne nabave, narucitelj navodi:
1. podatke o narucitelju,



2. predmet nabave,
3. obrazlozenje razloga ponistenja,
4. datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

Clanak 28.
Odluka o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda
narucitelj obvezan je istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv na¢in (dostavnica,
povratnica, izvjeS¢e o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, objavom na
internetskim stranicama narucitelja).
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Clanak 29.
Rok za donoSenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluke o ponistenju postupka
jednostavne nabave iznosi 10 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Clanak 30.
Narucitelj danom slanja Odluka o odabiru najpovoljnije ponude, stjeCe uvjete za sklapanje
ugovora o nabavi.

Zurna nabava

Clanak 31.
U slucaju vise sile, dogadaja izvan kontrole naruditelja i neovisnog od njihove volje, a koji se
nisu mogli predvidjeti ili izbje¢i, narucitelj jednostavnu nabavu bez obzira na procijenjenu
vrijednost nabave provodi izdavanjem narudzbenice temeljem zaprimljene najmanje jedne
ponude.

Jednostavna nabava do 20.000.00 kn

v

Clanak 32.
(1) Svaka jednostavna nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti nabave manje od
20.000.00 kn za koju nije proveden postupak ureden ovom Odlukom i nije proveden poziv za
dostavu ponuda, pojedinacni ugovor ¢e se sklopiti temeljem izdavanja narudzbenica koja
mora imati sve bitne sastojke ugovora, a temeljem prikupljene najmanje 3 (tri) ponude.
(2) Za nabavu roba /usluga procijenjene nabavne vrijednosti manje od 1.500,00 kn takoder ¢e
se izdavati narudZbenica koja mora imati sve sastojke ugovora i za koje ée se prikupiti
najmanje jedna ponuda.
(3) Prije izdavanja narudzbenice iz stavka 1. ovog ¢lanka narucitelj ¢e poziv za dostavu
ponuda uputiti putem putem telefona, telefaksa ili putem e-maila.
[znimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, te razloga povezanih
sa zastitom iskljuc¢ivih prava, poziv za dostavu ponuda moze se uputiti samo 1 (jednom)
gospodarskom subjektu. P
(4) Bitni sastojci narudzbenice iz stavka 1. ovog ¢lanka su: naziv narucitelja, naziv
ponuditelja, datum izdavanja, naziv-opis stavke predmeta nabave, jedinica mjere, koli¢ina,
jedini¢na cijena za trazeni predmet nabave, ukupna cijena za svaki artikl (umnozak jedini¢ne
cijene i koli¢ine), rok pla¢anja, rok isporuke, mjesto isporuke, adresu dostave racuna, potpis i
pecat ovlastene osobe. '
(5) Narudzbenicu potpisuje odgovorna osoba narucitelja.
(6) Za nabavu usluga iz stavka 1. ovog ¢lanka obvezan je pisani ugovor u slucajevima kada se
nabavljaju intelektualne usluge. usluge specijalistickih, dijagnostickih i terapeutskih pregleda.



(7) Evidenciju o izdanim narudzbenicama iz stavka 1. 1 2. ovog ¢lanka vodi stru¢ni referent.
Zalba
Clanak 33.
Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i1 na odabir najpovoljnijeg ponuditelja zalba

nije dopustena.

Prijelazne i zavrSne odredbe

v

Clanak 34.
(1) Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja, objavljuje se na internetskim stranicama
Ministarstva pravosuda, kao i sve njene izmjene i dopune.
(2) Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o provedbi postupaka nabave
roba i usluga do vrijednosti 200.000,00 kn, odnosno radova do 500.000,00 kn (bagatelna
nabava), KLASA: 333-07/14-01/1, URBROJ: 571-04-14-1 od 27. sije¢nja 2014. godine.




